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الدرس 11 
التعديل على ا کک الوورد 
وتنسيقها وحفظها واستخدامها 


2 
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مرهبا بكل أعضاء وزوار المنشدى الكرام 


FORUM.AYAOOM.HET 


أفضل القلوب .. قلب لايغيب عنه الصدق 
وأفضل الناس .. شخص لاينساك لأنه يحبك في الله 
وأفضل الأيام .. يوم يمر بك بلا ذنب 
وأفضل إهداء .. دعاء يرفع لك وأنت لاتعلم 
أسأل الله أن يرضى عني و عنكم 
فليس بعد رضا ورحمة الله 
الا الجنه.. 


سلسلة دروس ال(]01// 
الدرس 11 


نلتقيكم اليوم في درس جديد من دروس الوورد 
موضوع سهل وبسيط جدا وهوالتعديل على انماط برنامج الوورد الرسمية وتنسيقها وحفظها واستخدامها 
فائدة الموضوع هو للتعرف على كيفية التعديل على النمط واستخدامة للعناوين او الفقرات 
بدلا من ان نقوم بتنسيق العنوان او الفقرة في كل مرة من تغيير الخط واللون والحجم 
اي يكون النمط جاهز للاستخدام ومثبت مع انماط البرنامج 
نفتح مستند الوورد 
نختار احد الانماط الموجوده في البرنامج ونضغط عليه كلك يمين ومن النافذة التي تظهر ثم نختار تعديل 
ETE‏ 2ج - 


I 0‏ )| -كلننك HLT‏ لظن دل طحا ء داك اا نا تت »ار 9 E‏ 





تحديد الكل: (إبللا بيانات) 


ع ج چ ١‏ 1 احد ا" نها حل د كللك يمسن 21 اعيادة تممعصقملة: .. 
ثم 0 تارة یل 1 إإزالة قى عرض الاتحاط 


اضاقة محرض. الى , تعريظ أحوات الوقصوالة الفقمعزتق 





الرضا متظومة لأن عناصره الثلاثة والمتعلقة بالعقل والقلب والنفس تضاعل معأ وؤثر وكاثر 
بيعضها . 


الرضا قناعة عقلية 


وبمكن تحقيق هذه المنظومة من خلال بعض الخطوات؛ مثل: 


أ- النظر في آيات الله: 


مة منهاء والتعرف على المولى 
ات حقلية راسخة على التسليم 






والرضا بل CE‏ 5" اذم ' 
الحسنى وصفاته العلى» وسنتتاول 
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ومن هذه النافذة نقو م بالتعديل والتنسيق على النمط كنوع الخط وحجمه ولونه 


e | ت‎ "> Foit PDF ظاق 1 128ل الومظائفه اللاضاقية تعلرصات:‎ eI 








1 3 : - 5 ع | l= | EI‏ 
نوع 1 3 3 | 2 3 5 | | ل 1 
االتتنظ معسعقفند إالجے: 
تهضطظ االقشقرة العالعيقة 
ددس و5 


اا New Roman‏ دعجم ا 5 156 | 


الخط: E TG TT TT‏ لوت الخط: 1 „Accent‏ خط اللقة الحربية وغيرها ES‏ ۴ 
محقم السماهين تحص دهم كصلا عكدرة! )ء 11 تقطقء االيضصمي الليسمارء صساقة 


اقمال: ١5‏ تنقططلة. 

عد: - تقطةء إبقاء مع العاليةء. االأسطر مع جد 
rS‏ صحرضی "الأتماط” 

م 8ا قى هدا المسعتد ققط ل اف 





ات لقظ "رب" يما قيه من نو الريوبية واحساس العيد المخلوق يالعوز الدائم لخالقده جل وحادء 
يمذل الإلحساس الداقيع با لاطمئتان څي جائب الريب الرحمن الرحيمء فقد ورد لفظل الرحمن فى القران 
اختيار نوع الخط 














خط یط el : ry = ١ E‏ حرو Cele‏ 
ڪڪ أ 1 
©= کک 3 بوح ال لد ١‏ ع 
ا ايثا ‏ كر دكر - | ج = ج - 23< 53 >2 j per a‏ فد > 3 : أيجد هوز ت 
a Fj —‏ 5 3 س - ت 2 سال سمو ججج ب ت 
3 ا Î‏ عل اال < 5 توا 
حصا تحس, 
IT =£ et TES ESE TEE‏ .61“ 








)]عlaوiıs( Calbrî Light‏ 
۱ . 2 | + > 
ا[االحصى اخ( CGalîbrî‏ 
الإمرتاهجخ. تصى. مصحقت الحتالاويت) تتكتحصمتط Tirmees Mew‏ = 
ابر قاس تسج متحقق العصى, العا امس ع 8 ااحعرقر ‏ َ 
لق ححده 1<1ك [ت8 امه مسد مسد ص1 | [١‏ ع | الحكحيار_ توح ا حط 
ا مد شور FT Fold Headirugl‏ ی 
بجت هور afl H wac‏ دح حصه لاد ]م1 
س ا Eolidl‏ دك درك حات 1 -_ابتم 
اح شرت eqa‏ عر درج 
اخس سیت ےھ esmen‏ صدا حت تھ ع 5 ب 
كه لاه االقتصطظ: سرتيطه اظهار قىي مجرض "الاتماط" الاولوة: ` 
سيه اکس لشو Fes E‏ اق لق تت س ست 
إجاجه الچ تحر حر ابض 1 ] شيعه متكا مك 
ع CD‏ ق تقه ١‏ االمسعمد فقط 





اد اناعد 


| الحو الدائم لحاكقه جل وعلاء 
صقل الالجحسامر , التاق ء يال "طسقتتان:ت. ق , جاتب الر ت اتر حمر الو ہےء ققد ورد لقح الر سر کے القراو”. 
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اختيار حجم الخط 








ده د د ج س = ١‏ | بكر 1 : 3 
> 1 ا ج ع a‏ | ل2 هوت أيجد هوز | ايجث هوز أيحجد 
عي-ديدديهي لل ايا ا لاا ا o‏ ي ...اا سر لي لي  _‏ ابابا يجي يي ب يب سج ا || 
9 - 
١‏ 
HE = f 5‏ # اخ ا 1 8 تك 
نوع. | القصسصيظ: 
االتصشط صسعقد إلسے: عاد 0 3 ا 
تمط الققرة العالية: | !5 عادي | > | 


االخط: ل[اقعر اض + ععاوين SEES U ESS SRE‏ الوت الخط: 31 +جصحح سيقن خط اللقة االعريية وير ها: mohammad‏ 
Norma‏ ا80 ١1‏ تقطة.: اليصين. الليسار.: صساقة 
كمبل: ١5‏ تنقطة 5 3 ۱ 
بحم : + تقطةقء إبقاء مج العااليقء اللأسطر مع يبحعضهاء االمسعوعه ١ء‏ التمط: مرحبط. إظهار فى محرضصض "“الأتماط"”ء الاولهية:ء س 


ا إضاقة إالی معرض "الأقماطظ” [] تحديت تلقائى 
]أ (©) فى. هذا المسعمد فقطظ ) ممسعدد1 ١‏ 










ان لفط ربب کیہ من 0 greens goven IE‏ لو ”اتعوز الدائم لخائقه جل وحلاء 
اختيار لون الخط 


SE ۱ 


طط صروااجحج Ile‏ ا : WIE TT‏ ##ف اللإاضاكيت EEE‏ ا ا 
ب | حبص A‏ وکر > يشر © داكت بي ااا = 3< FT a‏ | 4 1 ۱ ۴ ِ 8 ۴ 
ك 3 تلتحا الح( الاك ْ : ع جوت أيجد هوق ايجت شوار ايحت ٠‏ 











gn ae 

































س : 2b‏ موا 
ذم تتحديل (التصحر د 
[ خصائص. كوت ا خط 
االاتميهرة | الحتوات 1 8 ا 
مد 2 کک - ظاء ١م‏ هلام 
ا توج االتصط: صرتبط الإققرة حرق | 
ٍ 
االقصضظ همسمعتق !الى : !57 اده | 
تصط االقبشرة: االعاالية : AT‏ خاد _ 0 
gaw‏ و ® ju F‏ 
= = کے انوت التستق 1 
لكا كا E‏ ار لكر ١ 21313 mM‏ 
1 


. ألوات قيايسية 
E mm‏ 15 15 55 55 255 25 كي ا 
فيه ألوات اضاقيةت.. 3 


ااالخط: ل[اقحر اخ ع)) + جاجعے اوتا آ٣‏ bاادے).‏ 1 حط لو HT E ETE E2 ٢‏ ار و مر حضاء 
Norm‏ لاح - ۷٢‏ تقطة. ١‏ العصمن. الالمسمارء صساقة 

قيل: 6 نقطة 

يسم : > تقطة. إبقاء مع االحالية.ء الأسطر صع بحضهاء االصسحوكه ١ء‏ االتمط: صرتبط. إظهار قىي صمحرض “اللأتمصاط"”ء اللأولوية: ‏ نه 





[ سا اخافة ]الہ محرض ”"الشقماط” [_ ] #تحديت تلقاقى. 
و (©) فى لهذا المس تد خقط ا صسحقدااته جححعدة تححمد جلى ةا االقال 





إلغاء الأمر 


دمظل | لا حساس الد اقےع بالاطمكتان قي جاتنا الردتي و الرحيمء کد 8 زاك فو کي وير 
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تم التعديل على النمط 
نعلم على مستندات جديدة تعتمد على هذا القالب وذلك لحفظ التعديل عل النمط لاستخدامه في مستندات اخرى 








: ١ الاسيتر: االحتوداات»‎ ١ 

2 قوع االقسظ: | مرتيط لإاققرة وحرف) 1 a‏ 
االقصط همسعتق إإالى : كه سادعه ظ 
قصط الققرة العالية: 17" کادی. | 





م ممه ممم جه جا Ir‏ 
١‏ 








الخطه (اقعراضى) + حناصسن ونا طتلد )). 11 فصوي 0 Mohammad Bold SLE E RE RER EE SSRES)‏ 5-5 
أت 14060 5٠‏ تقطةء اليمين. لليسار. مساقة پت 

قبل: ١١‏ تقطة - ع ع 

بحد: - ققطة. إبقاء مع العاليقء اللأسيِطقية كه يبحعحضهاء المسنوىك .١‏ التمط: مرتيط.ء إظهار قى محرض "الأتمصاط”". الأولوية: ‏ “أ 












E |‏ 
إن تقل ERASE‏ | لحساس العيد المخلوق بالعوز اش لخالقه جك وجلاء 


1 لطر شو لك التي قمن بها واستخدامه كما في الصورة 


تسجيل الفخول 


95> عاو ينعار 1 كك Ku tools:‏ 


متظو مة الرضا 
الرضا متظومة لان ۴ 
واذ١اردتا‏ استخدامه تصضقغقط على الكلمة ا والعتوان ا والقخرة 


7 0 كم تختارا تتمطظ 


1 النظر 1 الہ - 
ا العلى»ء الييتي قتاحات حقلية راسخة حلى التسليم 


ْ اتثللزائة والمتعلقة بالعقل والقلب والتفس تضاعل معا وتوؤتر وتتائر 







ERS‏ اتی ا ا د تدتدء هذا ار نة العظيم الذي حر قتا اك سر حاتتك أسساكده 


مت هذا التور قيما يلي: 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
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اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
ل ا ِ 8 انا نام ةنادا 








الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال /1/010ا الدرس 11/ التعديل 
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